Curriculum vitae

INFORMATII PERSONALE ~ Daniela Elena Dumitru

EXPERIENTAPROFESIONALA ]

31/01/2020-Prezent  Analist Baza de date
Romania Wine&Spirit Trade Co, Bucuresti (Romania)
- Introducere comenzi
- Acordare de asistenta clientilor si distribuitorilor
- Intocmire documente

15/06/2016-01/02/2020  Analist Baza de date
JIDVEI SRL, Bucuresti (Romania)
- Introducere comenzi
- Acordare de asistenta clientilor si distribuitorilor

13/12/2004-01/10/2009 Economist
Administratia Pietelor Sect 1, Bucuresti (Romania)
Intocmire facturi
Tine legatura cu potentiali si actuali clienti
Emite chitante
Tine legatura cu tertii
Verifica stocuri

EDUCATIE S| FORMARE u

01/10/2000-15/09/2002  Diploma Licenta- Licentiat in Stiinte Economice
Academia de Stiinte Economice, Facultatea de Management, Bucuresti (Romania)

01/10/1997-15/09/2000  Diploma Licenta- Licentiat in Stiinte Economice
Colegiul Universitar Economic, Organizarea si Productia Muncii, Bucuresti (Romania)

15/09/2012-06/07/2016  Diploma Bacalaureat
Liceul de Informatica Piatra Neamt (Romania)
- Calificarea Programator-operator
Curs de perfectionare profesionala -Utilizarea Microsoft Excel in mediul business — octombrie 2018 - Bucuresti

Curs de perfectionare profesionala -Alinierea legislatiei nationale la legislatia Uniunii Europene -septembrie 2005-Bucuresti

Curs de perfectionare profesionala -Gestiunea patrimoniului societatilor comerciale -iunie 2005-Constanta
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COMPETENTE PERSONALE [
Limba(i) materna(e) romana
Limbile straine INTELEGERE VORBIRE SCRIERE
- Participare la )
Ascultare Citire conversatie Discurs oral
engleza Cc2 C1 C1 Cc1 C1
franceza B1 B1 B1 B1 B1
Niveluri: Al si A2: Utilizator elementar - B1 si B2: Utilizator independent - C1 si C2: Utilizator experimentat
Cadrul european comun de referinta pentru limbi straine - Grila de auto-evaluare
Competente de comunicare - bune abilitati de comunicare ,negociere, creativitate, flexibilitate si adaptabilitate la schimbari
-pot interactiona cu usurinta atunci cand intalnesc persoane noi
Competente dobandite laloculde - dobandirea de informatii in Excel si Word
munca
Competentele digitale AUTOEVALUARE
Procesarea ) Creare de . Rezolvarea de
informatjiei Comunicare continut Securitate probleme
Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator elementar Utilizator elementar
independent independent independent

Competentele digitale - Grild de auto-evaluare

Permis de conducere Categoria B
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